附件1：

安徽师范大学学生会各部门简介

安徽师范大学学生委员会（简称校学生会）是全校本科学生的群众组织，在校党委直接领导和校团委具体指导下独立开展工作，是全校学生组织的最高权力机构的执行机关。
近年来，校学生会全面贯彻落实科学发展观，秉承“服务大局、服务同学”的宗旨，坚持“贴近实际、贴近生活、贴近学生”的原则，秉承“自我服务、自我管理、自我教育”的方针，认真开展思想教育、文明创建、校园文化、维权保障和自身建设等活动，努力把学生会建设成为同学们服务师生的阵地、锻炼才干的舞台、展示形象的窗口、增进友谊的乐园，为学生的成人成才成功提供全方位服务，为学校的改革发展稳定做出积极的贡献。

校学生会现有花津校区、赭山校区2个分会，下辖16个学院学生会，下设主席团、办公室、宣传部、学习部、实践部、体育部、文艺部、女生部、生活部、权益（治安）部、信息技术部、青年通讯社等部门。各部门职责如下：
一、主席团

1、全面负责学生会工作；
2、主持制定学生会年度工作计划并组织实施；
3、主持制定学生会规章制度并监督执行；
4、主持召开学生会全委会、办公会及学院学生会主席例会，研究决定重要工作；
5、根据校学生会职责，明确校学生会人员分工，带头落实并督促实施；
6、主席对学生会负责并报告工作，接受学生会和全校同学监督。

二、办公室
1、协助主席团处理学生会的日常事务，负责学生会各职能部门之间、校院学生会之间以及与校外学联、学生会组织之间的协调和联系；
2、建立健全学生会的内部规章制度，做好学生会工作考勤、档案管理、财务管理、信息交流、内部建设、干部日常管理等；
3、负责组织校级素质认证培训，对校团委、校学生会主办的各项活动进行认证加分，并负责对院级活动认证工作的检查及考评；
三、宣传部
1、配合学校中心工作和学生会工作部署，围绕校风、学风建设，结合学生实际，组织开展宣传教育工作；
2、以网站、校报、墙报、橱窗、广播台等为宣传阵地，开展日常宣传工作，总结工作经验，挖掘先进典型，树立形象，营造良好氛围；

3、做好ppt制作、舞美设计、海报设计等工作。
四、学习部
1、组织开展学生学习交流、学习竞赛、技能比武等课外学习活动；
2、协助有关部门做好教学信息员队伍管理和教学质量监控，营造学习氛围，推进校风学风建设。

五、实践部
1、建立学生家教服务中介，完善学生家教档案；
2、广泛联系校内外家教需求信息，为同学提供家教岗位；
3、帮助特困生解决生活困难，为学生提供教学实践机会；

4、举办校园跳蚤市场交易活动等。　
六、体育部 
1、组织开展各类学生健身和体育竞赛活动，倡导健康生活，增强学生体质，丰富学生课余生活；
2、协助学校有关部门组织学生参加各类体育活动。
七、文艺部
1、组织开展学生校园文化艺术活动，陶冶学生艺术情操，拓展学生艺术发展空间；

2、选拔和培养学生文艺骨干，协助学校有关部门组织学生参加各级各类文艺比赛。
八、女生部
1、关注女生健康，维护女生权益；
2、结合女生特点和需要，开展各种健康向上的活动，帮助她们解决学习、生活中的实际困难，全面提高女生的综合素质。

九、生活部
1、组织开展卫生检查、寝室设计、文明就餐等基础文明建设活动；
2、监督学校后勤服务，协助解决学生在生活中遇到的实际问题。
十、权益（治安）部
1、组织开展调查研究，接待学生来信来访；
2、建立健全学生信息收集处理制度，深入了解学生需求；

3、广泛收集学生意见，充分反映学生心声，切实维护学生权益。
4、协助学校有关部门做好校园的稳定工作；
5、参与治理校园乱摆、乱挂、乱贴、乱画等现象；
6、维护正常的学习、生活、工作秩序，保障学校各项学生活动的顺利开展，促进校园综合治理工作。

十一、信息技术部
1、负责校团委、学生会网站管理与维护；
2、负责团委多功能厅多媒体音响、灯光等设备管理和操作等。
十二、青年通讯社

1、采写新闻稿件、人物通讯、活动纪实等，及时、客观、敏锐、广泛地报道校园第二课堂素质拓展和第三课堂社会实践活动情况；

2、加强与校外网络、报刊等媒体联系，扩大外宣；

3、照片拍摄与处理，活动摄影与编辑等。
附件2：
安徽师范大学校社团联合会各部门简介
安徽师范大学学生社团联合委员会(简称社团联合会），是在中国共产党安徽师范大学委员会领导下,接受中国共产主义青年团安徽师范大学委员会指导和监督的,由我校学生社团本着自愿结合的原则进行“自我服务、自我管理、自我教育”的群众性组织。
校社联的基本任务是做好社团活动与社团工作的日常管理、促进社团团结与交流，围绕学校中心工作引导社团发展，同时探索、实践课外校园文化建设,推进素质教育的深化与发展,促进社团成员的综合素质的提升。校社联本着“联合、共享、进步、创新”的原则，以服务全体社团、全校同学为宗旨，在校团委指导下管理全校41个社团并组织开展“社团文化节”、“社团巡礼”、“会长论坛”等一系列校园文化活动，丰富了广大同学的课余生活。与此同时校社联还作为我校“红烛”青年志愿者联合会主管机构，协助校团委开展“西部计划招募”、“校园爱心献血”等多项青年志愿服务工作。

校社联现有花津校区、赭山校区2个分会，下设主席团、办公室、评建部、资审部、宣传部、外联部、网络部等7个部门。

一、主席团主要职责：

1、在社团代表大会和社团联合会委员会全体会议闭会期间，执行代表大会和委员会的决议，决定社联的重大事项；

2、召集社团联合会委员会会议；

3、决定聘任和解聘社联秘书长；

4、批准社联各职能部门负责人的任免。

二、办公室主要职责：

1、负责拟订本联合会的工作计划，作好总结工作；

2、负责本联合会的例会及相关事宜的人事通知和会议记录；
3、负责本联合会的日常考勤工作，并对出勤情况及时通报；
4、负责本联合会日常办公用品的购置以及必要开支的统一报销。

三、宣传部主要职责：

1、负责宣传本联合会的章程及其他规章制度；

2、负责宣传本联合会的活动，对表现优异的会员社团或个人给予宣传；

3、负责监督会员社团海报、稿件等的合法性和真实性。

四、外联部主要职责：

1、负责联络本联合会大型活动的赞助单位及与会员社团举办的联合性活动；

2、负责与兄弟高校的社团联合会之间的联系，收集兄弟高校社团组织机构的先进管理方法、活动经验等；

3、负责组织调查问卷等相关活动，及时将会员社团的意见反馈给本联合会；

4、对会员社团外联部工作提供帮助、给予指导。

五、资审部主要职责：

1、定期或不定期审核会员社团帐目，并及时公布审核结果；

2、负责登记、监管会员社团固定资产；

3、负责管理本联合会助困资金等。

六、评建部主要职责：

1、负责评比优秀社团、优秀社团干部；

2、负责收集、整理会员社团的活动计划、总结等其他相关书面材料；

3、负责监督会员社团计划的落实情况。
七、网络部主要职责：

1、负责社团联合委员会网站的维护和更新，公布社联及各社团活动资讯，为社联对外对内工作提供信息平台；
2、负责协助学生社团制作开发和更新维护网页，全面推进我校学生社团工作和活动的网络信息化；
3、负责学生社团联合委员会和协助各成员社团的动漫、幻灯片、多媒体影音资料的制作，推动我校学生社团形象工程的建设；
4、负责学生社团联合委员会和协助各成员学生社团制作网络信息电子刊物，并进行相关管理；
5、负责学生社团联合委员会和各社团活动新闻稿的整理和发布，展示社团文化生活；
6、负责本联合会各职能部门电子版材料的备份和归档，以及社联电脑的维护。
附件3：

安徽师范大学大学生艺术团各部门简介

安徽师范大学大学生艺术团是校团委指导下的大学生艺术爱好者团体，是大学生进行艺术实践的园地，是学校实施素质教育的重要阵地之一。大学生艺术团以“弘扬民族文化，倡导高雅艺术”为宗旨，着力提高大学生艺术修养，丰富校园文化生活，传承校园文化经典，宣传学校改革发展成果。
艺术团下设办公室、合唱队（通俗唱法组与专业唱法组）、舞蹈队（含民族舞和现代舞）、曲艺队（包括主持、相声、小品等）。

1、办公室：学校各类大型文艺活动过程记录和艺术团会议记录；文艺活动文字材料和物品的整理、管理工作；起草艺术团各项活动策划书和撰写活动总结材料。

2、合唱队：爱好唱歌，音准、节奏较好，有民族、美声、通俗三种唱法中的任意一种唱法功底，有团队协作精神，纪律性强，具有良好的时间观念。有一定舞台经验者优先。
3、舞蹈队：五官端正、身材匀称、爱好舞蹈，有一定舞台经验。身体协调性、柔韧性较好，有一定的舞蹈功底并能独立编排舞蹈者优先。男1.70-1.80m，女1.60m以上，条件优秀者可适当放宽。
4、曲艺队：包括主持、小品、相声、戏剧、快板、情景剧等。热爱曲艺，对舞台表演有较高热情，主持人要求普通话标准、音色较好。有一定的文学创作能力或在曲艺方面有特长者优先。
漫步音乐的草地，呼吸快乐的空气，乘着歌声的翅膀，做灵动的艺术天使。大学生艺术团热忱欢迎广大同学的加盟。这是充满青春活力的组织，我们期待你我一起努力，共同创造更加绚烂多姿的校园艺术天地。
